PROCEDURA PRZYGOTOWANIA | REAGOWANIA W SZKOLE | PRZEDSZKOLU
PO OTRZYMANIU KOMUNIKATU O ZAGROZENIU
Z POWIETRZA, OGLOSZENIU ALARMU I JEGO ODWOLANIU
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Data zatwierdzenia: 05.11.2026.
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Cel dokumentu

Procedura dotyczy przygotowania budynku i personelu oraz dziatan podejmowanych w celu
mozliwie szybkiego przemieszczenia dzieci, uczniow, pracownikoéw i innych oséb do uprzednio
wyznaczonych miejsc schronienia, a nastgpnie utrzymania opieki do czasu bezpiecznego
zakonczenia dziatan.

1. ZAKRES | ZASADY STOSOWANIA

Instrukcja obejmuje faze przygotowania, w tym przygotowanie budynku, organizacj¢ personelu,
szkolenia 1 ¢wiczenia, oraz faz¢ reagowania: rozpoznanie alarmu i komunikatéw ostrzegawczych,
dziatania po ogloszeniu alarmu, pobyt w miejscu schronienia, reagowanie na uszkodzenia 1 inne
zagrozenia, komunikacj¢ z rodzicami oraz bezpieczne zakonczenie dziatan. Po ogtoszeniu alarmu
zasadg jest pozostanie w budynku szkoty lub przedszkola.

2. PRZYGOTOWANIE BUDYNKU

2.1. USTALENIE MOZLIWOSCI ZAPEWNIENIA SCHRONIENIA

1. Dyrektor przekazuje organowi prowadzacemu informacj¢ o potrzebie niezbednych
naktadow na przygotowanie placoéwki do funkcji miejsca schronienia.

2. Dyrektor w porozumieniu z organem nadzorujagcym w formie pisemnej okre§la rodzaj
miejsca, jego lokalizacje, potwierdzona pojemno$¢ i podstawe jej ustalenia, zasady
udostgpniania (w tym osobom z zewnatrz), ograniczenia uzytkowe oraz osoby
odpowiedzialne za przygotowanie i udost¢pnienie.

3. Przed przyjeciem pomieszczen do wykorzystania przeprowadza si¢ ich ogledziny z udziatem
przedstawiciela organu prowadzacego, oraz 0sob majgcych odpowiednie uprawnienia.

3. PRZYGOTOWANIE ORGANIZACYJNE

3.1 PODZIAt ZADAN | ZASTEPSTWA

1. Dyrektor wyznacza osoby odpowiedzialne za poszczegdlne czynnos$ci oraz ich zastepcow.

2. Dyrektor albo osoba wyznaczona do zastgpowania uruchamia instrukcje, utrzymuje kontakt
z organem prowadzacym i stuzbami oraz podejmuje decyzje nalezace do placowki.

3. Wyznaczony pracownik odbiera komunikaty urzedowe, zapisuje godzing ich otrzymania
1 przekazuje ich doktadng tres¢ dyrektorowi.



7.

8.

Nauczyciel prowadzi powierzong grupg, sprawdza osoby po przejsciu i sklada meldunek
dyrektorowi albo koordynatorowi. Pracownicy nie majacy pod opiekg uczniow kierujg osoby
z toalet, szatni i korytarzy do miejsca schronienia.

Wyznaczeni  pracownicy obstugi reguluja ruch na wspdlnych odcinkach drog
komunikacyjnych i zapobiegaja powstawaniu zatorow.

Pracownicy przeszkoleni w udzielaniu pierwszej pomocy zabieraja apteczki, jezeli nie
op6zni to schronienia sig.

Wyznaczony pracownik przekazuje rodzicom komunikaty zbiorcze po schronieniu grup
I sprawdzeniu obecnosci.

Szczegdtowy podziat 161, zadan i zastepstw zawiera zalacznik 5.

3.2. PRZYGOTOWANIE PRACOWNIKOW

=

Dyrektor ustala harmonogram szkolen i ¢wiczen odpowiedni do warunkow placowki.

Szkolenia i ¢wiczenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej prowadzi si¢ cyklicznie.
Przygotowanie obejmuje dziatanie pod presjg oraz przejmowanie zadan przez zastepcoOw.
Kazdy pracownik zna tres¢ instrukcji, wlasne zadanie oraz zadanie wykonywane
W zastepstwie.

3.5. INFORMACJA DLA RODZICOW | OPIEKUNOW

1.

2.

Dyrektor przekazuje zasady postgpowania przed rozpoczgciem roku szkolnego oraz po
kazdej istotnej zmianie instrukcji.

Rodzice otrzymuja informacje, ze po ogloszeniu alarmu dzieci pozostaja pod opieka
placowki.

Podczas alarmu rodzice nie przyjezdzaja po dzieci, nie gromadzg si¢ przed budynkiem i nie
blokuja drég dojazdu stuzb.

Rodzice czekaja na komunikat placoéwki o sposobie i miejscu odbioru dzieci po odwotaniu
alarmu.

Dyrektor informuje, ze czeste polaczenia telefoniczne mogg utrudni¢ tacznos¢ ze stuzbami.
Placowka przekazuje komunikaty zbiorcze ustalonym kanalem.

3.6. WYJSCIA, WYCIECZKI | DOWOZ DZIECI

1.

2.

3.

Przed kazdym wyj$ciem nauczyciel zna najblizszy punkt schronienia albo budynek o trwate;
konstrukcji. Ma aktualny wykaz grupy i srodek tacznosci.

Dyrektor ustala z przewoznikiem sposob dziatania po otrzymaniu ostrzezenia albo alarmu.
Pojazd nie jest miejscem schronienia.

Po otrzymaniu komunikatu o gotowo$ci nie rozpoczyna si¢ wycieczki, wyjscia ani
przewozu, jezeli komunikat albo polecenie wlasciwego organu wskazuje na mozliwos¢
potencjalnego zagrozenia atakiem z powietrza.

Po ogloszeniu alarmu grupa znajdujgca si¢ w budynku nie wychodzi do autokaru ani innego
srodka transportu. Dowo6z rozpoczyna si¢ dopiero po odwotaniu alarmu i sprawdzeniu
warunkow bezpieczenstwa.

4. ROZPOZNANIE ALARMU | KOMUNIKATOW OSTRZEGAWCZYCH

4.1. OFICJALNE KANALY INFORMACII

Personel zna oficjalne sygnaly oraz odbiera komunikaty w ustalonych kanatach. Brak informacji
w jednym kanale nie oznacza odwotania zagrozenia.

Alert RCB.

Syreny alarmowe 1 urzadzenia naglasniajace pozostajace w dyspozycji administracji
publicznej.

Regionalny System Ostrzegania (RSO)



+ Kanatly informacyjne nadawcow radiowych i telewizyjnych oraz komunikaty publikowane
przez wlasciwe urzedy.

* Ostrzezenia publiczne przesylane z uzyciem dostgpnych technologii cyfrowych.

* Oficjalne serwisy internetowe wiasciwych organow i stuzb.

4.2. SYGNALY ALARMOWE

Alarm akustyczny dla ludnos$ci cywilnej oglasza si¢ modulowanym dzwigkiem syreny trwajacym
trzy minuty albo trzykrotnie powtorzong zapowiedzig stowng. W komunikacie podaje si¢ rodzaj
1 obszar zagrozenia. Po ustyszeniu syreny pracownik sprawdza tres¢ komunikatu w urzgdowym
zrodle. Jezeli komunikat wskazuje zagrozenie atakiem z powietrza, uruchamia si¢ niniejsza
instrukcje.

Odwotanie alarmu akustycznego nastepuje przez ciagly dzwigk syreny trwajacy trzy minuty albo
trzykrotnie powtérzong zapowiedz stowng. Samo ustanie modulowanego dzwigku nie oznacza
odwotania alarmu.

4.3. KOMUNIKATY ALERT RCB

Komunikaty ostrzegawcze moga tworzy¢ trzystopniowa sekwencje¢: Czujnos¢, Gotowos¢ 1 Alarm.
Placowka wykonuje przede wszystkim polecenia zawarte w otrzymanej wiadomosci.

e Czujnos¢ - komunikat informacyjny bez polecenia schronienia. Dyrektor albo wyznaczony
pracownik $ledzi urzedowe komunikaty, sprawdza tacznos¢, dostepnos¢ osob funkcyjnych
1 gotowos$¢ do wykonania procedury.

e Gotowos¢ - komunikat przygotowawczy i/lub ostrzegawczy. Dyrektor wykonuje wskazane
zalecenia i przygotowuje wyznaczone osoby do procedury przemieszczenia do miejsca
schronienia Moze wstrzymac¢ wyjscia, sprowadzi¢ grupy z terenu placowki.

e Alarm - alarm albo jednoznaczne polecenie natychmiastowego schronienia. Dyrektor
uruchamia procedur¢ bez zwtloki. Nie czeka na potwierdzenie w kilku zrodhach, jezeli
komunikat jest autentyczny i jednoznaczny.

4.4. WEWNETRZNE URUCHOMIENIE DZIAtAN

1. Decyzje o uruchomieniu dziatan podejmuje dyrektor albo osoba wyznaczona do
zastgpowania, z zastrzezeniem koniecznos$ci natychmiastowej reakcji na alarm lub polecenie
schronienia.

2. Wyznaczony pracownik niezwtocznie uruchamia ustalony sposob alarmowania wewngtrzne
1- minutowy przerywany dzwonek (seria krotkich dzwonkoéw). Przyktadowy komunikat
poprzez radiowezet: ,,Alarm. Prosz¢ natychmiast przej$¢ z grupa do wyznaczonego miejsca.
Pozostawic¢ rzeczy. Odejs¢ od okien”.

3. Jezeli system naglo$nienia nie dziala, komunikat przekazuje si¢ przez telefony,
radiotelefony, komunikator wewngtrzny, glo$niki bezprzewodowe (akumulatorowe) albo
Wwyznaczone 0soby.

5. POSTEPOWANIE PO OGtOSZENIU ALARMU

5.1 DZIAtANIA NATYCHMIASTOWE

1. Nauczyciel przerywa zajecia, poleca pozostawié rzeczy osobiste i ustawic si¢ w parach.

2. Jezeli mozna to zrobi¢ bez opdznienia przej$cia, wytacza urzadzenia, ktorych pozostawienie
moze spowodowac pozar lub wypadek. Dotyczy to zwlaszcza pracowni i kuchni.

3. Nauczyciel zabiera wykaz obecnosci, srodek lacznosci 1 przygotowane produkty lecznicze

dla 0s6b pozostajacych pod jego opieka.

Grupa przechodzi wewnatrz budynku do miejsca schronienia.

Nauczyciel kontroluje grupe¢ idac na koncu.

ok~



6. Nikomu nie wolno biec, wyprzedza¢, wracac do sali.

5.2. PRZEJSCIE DO MIEJSCA SCHRONIENIA W BUDYNKU

1. Grupa korzysta z drogi podstawowej. Jezeli jest zablokowana albo zagrozona, przechodzi
drogg alternatywna.

2. Pracownicy obslugi kierujg uczniéw w kierunku miejsca schronienia.

3. Grupa zajmuje miejsce w Srodku miejsca schronienia ustawiajac si¢ w kolejno$ci przybycia.

4. Po wejsciu do miejsca schronienia nauczyciel natychmiast sprawdza obecnos¢ i przekazuje
meldunek.

5. Pracownicy obstugi przechodza wzdhuz korytarzy zagladajac czy nikt nie pozostat w klasie,
toalecie czy korytarzu.

5.3. SYTUACJE SZCZEGOLNE PO OGtOSZENIU ALARMU I/LUB PRZEKAZANIU KOMUNIKATU
OSTRZEGAWCZEGO

Osoba poza grupa.

Osoba przebywajaca w toalecie, szatni, bibliotece lub innej czg¢sci budynku idzie do najblizszego
wskazanego wczesniej miejsca. Nie przechodzi przez caty budynek w poszukiwaniu swojej grupy.
Obecny tam pracownik obejmuje ja opieka 1 zgtasza jej obecnosé.

Przerwa, posilek, zajecia sportowe lub praca w pracowni.

Uczniowie ida do najblizszego przypisanego miejsca pod kierunkiem nauczycieli dyzurujacych.
W stotowce pozostawiaja positki i naczynia, w sali gimnastycznej nie wracaja do szatni,
a w pracowni nauczyciel wylacza urzadzania tylko wtedy, gdy znajduje si¢ w zasiggu reki i nie
op6zni przejscia.

Grupa na zewnatrz.

Jezeli grupa znajduje si¢ na terenie placéwki, nauczyciel prowadzi jg najkrotszag bezpieczng droga
do budynku. Nie wraca po odziez, plecaki ani sprzet.

Wycieczka, zajecia poza placowka lub dowoz.

Kierownik wycieczki albo nauczyciel przerywa zajgcia i prowadzi grupe do ustalonego wczesniej
miejsca schronienia albo najblizszego bezpiecznego miejsca o trwatej konstrukcji. Nie podejmuje
powrotu przez zagrozony teren. Po schronieniu sprawdza obecnos¢ i informuje dyrektora o miejscu
pobytu, poszkodowanych i osobach, ktérych miejsca pobytu nie ustalono. Kierowca zatrzymuje
pojazd tak, aby nie blokowa¢ drogi stuzbom. Jezeli wyjScie z pojazdu stwarza bezposrednie
zagrozenie, kierowca 1 opiekun wykonuja polecenia stuzb.

Zajecia zdalne.

Nauczyciel przerywa zajecia po otrzymaniu alarmu. Poleca uczniom wykona¢ instrukcje
obowigzujace w miejscu ich pobytu. Nie wymaga pozostania przed kamera ani potwierdzania
obecnosci. Termin wznowienia zaje¢¢ ustala dyrektor po odwotaniu zagrozenia.

Zestawienie dziatan w sytuacjach szczego6lnych zawiera zatacznik 6



6. SPRAWDZENIE OBECNOSCI | POBYT W MIEJSCU SCHRONIENIA

6.1. SPRAWDZENIE OBECNOSCI | MELDUNEK

1.

2.
3.

6.

Nauczyciel sprawdza obecno$¢ po wejsciu do miejsca schronienia oraz po kazdym
pézniejszym przemieszczeniu grupy.

Wynik poréwnuje z wykazem osob rzeczywiscie obecnych tego dnia.

Meldunek zawiera nazwe klasy albo grupy, miejsce, liczbe obecnych dzieci lub uczniéw
1 pracownikow, dane oséb przyjetych z innej grupy, dane osoby, ktérej miejsca pobytu nie
ustalono, informacj¢ o poszkodowanych, pilne potrzeby oraz godzing meldunku.

Osoba przebywajaca z inng grupg pozostaje z nig do czasu, gdy przej$cie do wlasciwej grupy
bedzie bezpieczne.

Jezeli miejsca pobytu osoby nie udato si¢ ustali¢, nauczyciel niezwlocznie przekazuje
dyrektorowi jej imi¢ i nazwisko, miejsce i czas ostatniego kontaktu oraz znane informacje
o stanie zdrowia. Nie wysyta uczniow na poszukiwanie.

Wzér meldunku i lista kontrolna nauczyciela znajdujg si¢ w zataczniku 7.

6.2. ZASADY POBYTU W MIEJSCU SCHRONIENIA

1.

w

6.

7.

Grupy rozmieszcza si¢ w wyznaczonej strefie, pozostawiajac drozne przejscia, wyjscia oraz
dostep do toalety i punktu pierwszej pomocy.

Osoby pozostaja z dala od okien, drzwi zewngtrznych, $cian zewnetrznych, ciezkich
przedmiotow i elementéw mogacych spas¢.

Otwieranie drzwi i okien ogranicza si¢ do niezb¢dnego minimum.

Zapewnia si¢ kontrolowany dostep do wody, produktéw leczniczych ratujacych zycie oraz
rozwigzan sanitarnych.

Dzieciom zapewnia si¢ spokojne zajecie dostosowane do wieku. Od malych dzieci nie
wymaga si¢ catkowitej ciszy. Pracownicy mowia spokojnie i zapowiadaja kolejne czynnosci.
Nauczyciele obserwujg stan dzieci 1 uczniow. Kazde nagle pogorszenie stanu zdrowia
zglaszaja osobie udzielajacej pierwszej pomocy i1 osobie kierujacej dziataniami.

Nie opuszcza si¢ samowolnie miejsca pobytu.

6.3. PIERWSZA POMOC

Pierwszej pomocy udziela si¢ po sprawdzeniu, Zze miejsce jest bezpieczne. Nalezy wezwac¢ pomoc
pod numerem 112 i wykonywac polecenia dyspozytora. Osoba udzielajagca pomocy dziata
w zakresie swoich umieje¢tnosci. Zapisuje dane poszkodowanego, czas zdarzenia, wykonane
czynnos$ci 1 podane produkty lecznicze, a nastgpnie przekazuje informacje zespotowi ratownictwa
medycznego.

7. USZKODZENIE BUDYNKU | INNE ZAGROZENIA

7.1. WYBUCH W POBLIZU

1.
2.

Osoby pozostajg nisko 1 ostaniajg glowe oraz kark.

Po ustaniu bezposredniego oddzialywania wybuchu nauczyciel sprawdza, czy kto$§ zostat
ranny, oraz zwraca uwage na ogien, dym, pyl, zapach gazu, zalanie 1 widoczne uszkodzenia
konstrukcji.

Jezeli pomieszczenie nie zostalo uszkodzone i1 nie ma innego zagrozenia, grupa pozostaje na
miejscu.

Jezeli dalszy pobyt bezposrednio zagraza zyciu, grupa przechodzi droga zastepcza do inne;j
ostonigtej czesci budynku albo do miejsca wskazanego przez stuzby.

Jezeli wyjscie jest niedostgpne, ogranicza si¢ naptyw dymu, oddala grupe od uszkodzonej
czesci 1 przekazuje stuzbom doktadne potozenie osob.



7.2. POZAR, DYM LUB ULATNIANIE SIE GAZU

Grupa natychmiast opuszcza pomieszczenie objete pozarem, dymem albo ulatniajagcym si¢ gazem.
Przechodzi do innej ostonigtej czgsci budynku albo zgodnie z poleceniem stuzb. Droga nie moze
prowadzi¢ przez zagrozong czg¢s¢. Po przej$ciu nauczyciel sprawdza obecnos¢.

Po wyczuciu gazu nie uzywa si¢ przetacznikéw elektrycznych ani otwartego ognia. Zawér moze
zamkna¢ wylacznie osoba znajaca jego obstuge, jezeli moze to zrobi¢ bez narazenia zycia. Zdarzenie
zglasza si¢ pod numerem 112.

8 INFORMOWANIE RODZICOW | ZAKONCZENIE DZIAtAN

8.1. KOMUNIKACIA Z RODZICAMI | OPIEKUNAMI

1. Komunikacj¢ prowadzi wyznaczona osoba. Pierwszy komunikat przekazuje si¢ po
schronieniu grup i sprawdzeniu obecnosci, chyba ze sytuacja wymaga wczesniejszej krotkiej
informac;ji.

2. Wiadomosci przekazuja potwierdzone informacje, nie przecigzaja kanatow tacznosci i nie
ujawniaja danych wrazliwych ani szczegdtowego potozenia dzieci.

3. Rodzicow informuje si¢, aby podczas alarmu nie przyjezdzali do placéwki ani nie
telefonowali do nauczycieli prowadzacych grupy.

4. Wykorzystuje si¢ dziennik elektroniczny, SMSy, social-media szkolne, strong internetowa

1 komunikaty organu prowadzacego.

Zapewnia si¢ dostepne formy przekazu, w tym prosty jezyk, wiadomosci tekstowe

6. Rodzica albo opiekuna prawnego dziecka rannego i przekazanego zespotowi ratownictwa
medycznego, zawiadamia si¢ niezwlocznie, o ile nie utrudnia to dzialan ratowniczych.

o

8.2. ODWOLANIE ALARMU

1. Dyrektor albo wyznaczony pracownik potwierdza odwotanie na podstawie urzedowego
sygnatu 1 komunikatu, zapisuje godzing, zrdédto oraz osobe podejmujaca decyzje.

2. Przed opuszczeniem pomieszczen sprawdza si¢ droge w zakresie mozliwym bez narazenia
zycia. Zwraca si¢ uwage na dym, ogien, zapach gazu, rozbite szkto, zerwane przewody,
zalanie i podejrzane przedmioty.

3. Jezeli droga jest bezpieczna, grupy przemieszczaja si¢ kolejno z powrotem do uprzedniego
miejsca pobytu.

4. Rodzicom przekazuje si¢ spojny i zrozumiaty komunikat o sposobie odbioru i ewentualnych

zmianach w organizacji pracy.

Zapewnia si¢ wsparcie osobom wymagajacym pomocy i sporzadza informacj¢ o zdarzeniu.

6. W mozliwie krotkim czasie przeprowadza si¢ odprawg: ustala si¢, co zadziatato, co wymaga
poprawy oraz kto i do kiedy usuwa nieprawidtowosci.

o

8.3. ALARM PRZED ROZPOCZECIEM LUB ZAKONCZENIEM ZAJEC

Jezeli alarm ogloszono przed rozpoczgciem zajeé, dyrektor informuje rodzicow, pracownikow
1 przewoznika, ze nie nalezy rozpoczyna¢ drogi do placowki. Osoby, ktore dotarty do budynku,
obejmuje opieka i kieruje do wskazanego miejsca. Jezeli alarm ogloszono przed zakonczeniem
zajec, dzieci pozostaja w budynku. Nie rozpoczyna si¢ dowozu ani odbioru do czasu odwotania
alarmu albo otrzymania innego polecenia wtasciwego organu.



9. DODATKOWE ZASADY DLA SZKOtY

9.1. ODPOWIEDZIALNOSC ZA UCZNIOW

Podczas lekcji za ucznidéw odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia podczas wystgpienia alarmu.
Podczas przerwy opieke sprawuja nauczyciele dyzurujacy, pozostali nauczyciele obecni w szkole i
inni pracownicy wyznaczeni do poszczegolnych czesci budynku. Uczen znajdujacy sie poza salg
idzie do najblizszego wskazanego miejsca i zglasza si¢ pracownikowi.

9.2. UCZNIOWIE ZE SZCZEGOLNYMI POTRZEBAMI

Dyrektor ustala sposéb pomocy uczniowi majgcemu trudnosci z poruszaniem si¢, rozumieniem
polecen, komunikowaniem si¢, styszeniem, widzeniem albo samodzielnym przyjeciem produktu
leczniczego. Wskazuje pracownika i zastepce, droge przejscia, potrzebny sprzet oraz miejsce
pobytu. Jezeli zej$cie na nizsza kondygnacje jest niemozliwe, instrukcja wskazuje sprawdzone
wczesniej pomieszczenie na tej samej kondygnacji oraz sposob przekazania stuzbom informacji o
potozeniu ucznia.

10 DODATKOWE ZASADY DLA PRZEDSZKOLA

10.1. PROWADZENIE GRUPY

1. Dyrektor wyznacza wychowawce prowadzacego grupe i pracownika pomocniczego idacego

na koncu. Jezeli statla obsada nie wystarcza, przydziela dodatkowa osobg. Po kazdym

przejéciu nauczyciel sprawdza imiennie obecnos¢.

Pracownik wydaje jedno krotkie polecenie znane dzieciom z ¢wiczen.

Dzieci idg parami

4. Dzieci nie ubierajg si¢ przed przejSciem do miejsca polozonego w tym samym budynku.
Odziez 1 koce dostarcza si¢ pdzniej, jezeli bedzie to bezpieczne.

5. Pracownik idacy na koncu sprawdza, czy zadne dziecko nie pozostato w sali, tazience ani na
trasie.
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10.3. OPIEKA PODCZAS ALARMU

Pracownicy moéwia spokojnie 1 zapowiadaja kolejne czynno$ci. Moga czyta¢, rozmawiaé
1 prowadzi¢ ciche zabawy.

10.4. ODBIOR DZIECKA

Podczas alarmu wstrzymuje si¢ przekazywanie dzieci rodzicom i innym osobom uprawnionym. Po
odwotaniu alarmu pracownik sprawdza tozsamo$¢ 1 uprawnienie osoby odbierajacej. Drugi
pracownik przyprowadza dziecko. Godzing odbioru zapisuje si¢ w dokumentacji.

11. DZIAtANIA NIEDOPUSZCZALNE

1. nie wolno wyprowadza¢ dzieci i uczniow na zewnatrz po ogtoszeniu alarmu w celu dojscia
do odlegtego miejsca schronienia.

2. Nie wolno zwleka¢ z reagowaniem po otrzymaniu jednoznacznego sygnatu alarmowego
albo komunikatu ostrzegawczego.

3. Nie wolno przekazywa¢ dzieci osobom uprawnionym do odbioru ani rozpoczyna¢ dowozu
podczas alarmu.

4. Nie wolno wysyta¢ dzieci ani uczniéw na poszukiwanie innych osob.

Nie wolno wchodzi¢ do cze$ci budynku zagrozonej pozarem, dymem, gazem albo

zawaleniem.

6. Nie wolno dotykac¢ szczatkow, niewybuchow ani podejrzanych przedmiotow.

o



7. Nie wolno uzna¢ budynku za bezpieczny wytacznie na podstawie sygnatu dzwickowego
odwotujacego alarm.



Zataczniki

Zatacznik 1 Dane placéwki i ustalenia formalne

Zakres danych

Nazwa i adres placowki

Organ prowadzacy

Wiasciwy  terytorialnie
ochrony ludnosci

organ

Wiasciwa komenda powiatowa albo
miejska PSP

Dyrektor i osoby wyznaczone do
zastepowania

Urzedowe zrodta alarmow i

komunikatow

Sposoéb alarmowania wewnetrznego

Zastepczy sposob alarmowania po
zaniku energii

Rodzaj schronienia w

budynku

miejsca

Ustalenia placowki

Zespot szkot w Starym Pilczynie ,
Stary Pilczyn 36, 08-450 Laskarzew

Urzad Gminy Laskarzew

Wojt Gminy Laskarzew

Komenda Powiatowa PSP w Garwolinie

Dyrektor Zespotu Szkot w Starym Pilczynie: Danuta Pigtka

* Alert RCB.

* Regionalny System Ostrzegania.

* Syreny alarmowe 1 urzadzenia naglasniajace
pozostajace w dyspozycji administracji publiczne;.

* Ostrzezenia publiczne przesytane 2z uzyciem
dostepnych technologii cyfrowych.
. Dzwonek szkolny - seria krotkich dzwonkow przez
jedng minute
. Glosowo za pomoca radiowezta - ,,Uwaga, ¢wiczebny

alarm o zagrozeniu z powietrza prosze rozpocza¢ ewakuacje!
Miejsce zbiorki dolny korytarz przed salg gimnastyczng”

Glosowo za pomoca naglosnienia z zasilaniem bateryjnym -
,Uwaga, ¢wiczebny alarm o zagrozeniu z powietrza prosze
rozpocza¢ ewakuacje! Miejsce zbiorki dolny korytarz przed
salg gimnastyczng”

Miejsce doraznego schronienia (MDS)



Zakres danych

Potozenie, pojemnos$¢ 1 podstawa

ustalenia pojemnosci

Osoba odpowiedzialna
udostgpnienie miejsca

Drogi podstawowe i zastepcze

Sposob

Miejsce  odbioru
odwotaniu alarmu

Za

przekazywania
komunikatéw rodzicom

dzieci

po

Ustalenia placowki

Parter budynku, korytarz w odcinku pomi¢dzy dwoma
wejsciami do sali gimnastycznej, pojemnos¢ — okoto 300
0s0b.

Brak. Pomieszczenie ogolnodostgpne z wnetrza szkoty

Dla uczniow szkoty podstawowej przebywajacych na 1
pietrze - korytarz gérny i schody od strony potnocnej

Dla uczniéw przedszkola oraz uczniow przebywajacych w
swietlicy, Sali nr 12, Sali gimnastycznej 1 pozostatych

pracownikow - korytarz dolny.
Za pomoca dziennika elektronicznego — Librus wiadomosci.

Za pomocg mediéw spotecznosciowych szkoty lub szkolnej
strony internetowej
Za pomocg wiadomos$ci SMS, Messenger, WhatsApp itp.

Korytarz dolny — wejscie gtowne.



Zatacznik 2 Wykaz miejsc schronienia i przydziat grup

Lp. | Nazwa i polozenie

opisania
Schronienie  gtoéwne-

1 dolny korytarz w  Wyznaczone przez
odcinku przed salg | organ prowadzacy
gimnastyczng

2

3

4

5

6

Status  lub  sposob  Potwierdzona
pojemnos¢

Koordynator

Dyrektor Szkoty

Laczna potwierdzona pojemnos¢: .300.. Najwigksza przewidywana liczba osoéb: ....300..

11

Przydziat grup i klas

Przedszkole, klasy
pracownicy szkoty

1-8,

Uwagi i ograniczenia



Zatgcznik 5 Podziat rdl i zastepstwa

Lp.

Funkcja

Dyrektor, kierujacy
dziataniami Danuta
Pietka

Koordynator do
spraw zagrozen
Jarostaw Masny

Nauczyciele lub
opiekunowie grup

Nauczyciel bez
przydzielonej grupy

Sekretariat
Agnieszka Kondej

Zadania przed zagrozeniem

Zatwierdza instrukcje,
wyznacza zespol, zapewnia
formalne ustalenia dotyczace
miejsc, acznosci 1 ¢wiczen.

Opracowuje przydzial grup,
drogi podstawowe i zastepcze
oraz sposob przekazywania
informacji.

Zapoznaje grupe z zasadami,
zna tras¢ 1 miejsce, ma dostep
do aktualnego wykazu o0sob.

Zna przydzielony obszar i
zadania pomocnicze;
uczestniczy w ¢wiczeniach.

Przygotowuje  komunikaty,
sprawdza zapasowe kanaty,
przesyta informacj¢ do
rodzicOw za pomoca dziennika
elektronicznego.

Zadania po ogloszeniu alarmu

Uruchamia  dzialania, wydaje
komunikaty, utrzymuje kontakt ze
stuzbami 1 organem prowadzacym
oraz podejmuje decyzje nalezace do
placowki.

Nadzoruje ruch, kontroluje droznos¢
drog 1 ustala liczbe oséb obecnych,
brakujacych, poszkodowanych i

wymagajacych pomocy.

Przerywa zajgcia, prowadzi grupe,
sprawdza obecnos¢, sktada
meldunek i pozostaje z
podopiecznymi.

Sprawdza

wyznaczone  czesci

wspolne, jezeli jest to bezpieczne,
pomaga grupom 1  zastgpuje
nieobecne osoby.

Rejestruje czas alarmu i decyzje,

przyjmuje informacje oraz prowadzi
komunikacje¢ na polecenie dyrektora.

12

Zadania po odwotaniu
alarmu

Potwierdza odwolanie, zleca
sprawdzenie dostepnych
czesci budynku, ustala dalszg
organizacj¢ i inicjuje analizg
zdarzenia.

Koordynuje etapowe
przemieszczanie, powrdét
albo przejScie do punktu
odbioru; sporzadza

zestawienie dzialan.

Ponownie sprawdza
obecnos¢ 1 wykonuje
polecenia dotyczace dalszego
dziatania.

Pomaga w dalszym
przemieszczaniu 1 zglasza
nieprawidlowosci.

Przekazuje kolejne
komunikaty, prowadzi
dokumentacje 1  wspiera

organizacje¢ odbioru.

Zastepca 1 meldowanie

Wicedyrektor  Regina
Grudzien lub inna
imiennie wskazana

osoba; odbiera meldunki
zbiorcze.

Nauczyciel
EDB:Mirostaw
Kalaska nauczyciel;

melduje dyrektorowi.

Nauczyciel wspierajacy
lub osoba wskazana;
melduje koordynatorowi
miejsca.

Melduje koordynatorowi

Inny pracownik
administracji; melduje
dyrektorowi.



Lp.

10

11

12

Funkcja

Koordynator
pierwszej pomocy

Marta Beczek

Pedagog Agnieszka

Trzmiel lub
psycholog  Anna
Wojda

Nauczyciel

wspomagajacy lub
asystent

Koordynator
techniczny
Jarostaw
Parzyszek

Wozne

Pracownicy kuchni

Zadania przed zagrozeniem

Sprawdza apteczki, wyznacza
punkt pomocy i osoby
wspierajace.

Przygotowuje zasady wsparcia
i identyfikuje osoby
szczegblnie narazone na silng
reakcje stresowa.

Przygotowuje  indywidualny
sposéb  pomocy,  sprzet,
produkty lecznicze i sposob
komunikacji.

Kontroluje  drzwi,  okna,
instalacje 1 o$wietlenie
awaryjne; zna zawory i
wylaczniki.

Znaja zasady kontroli wejsc,
osoby funkcyjne i numery
alarmowe.

Znaja miejsce schronienia i
sposob szybkiego,
bezpiecznego odfaczenia
urzadzen.

Zadania po ogloszeniu alarmu

Organizuje pomoc, prowadzi wykaz
poszkodowanych i wskazuje
potrzeb¢ wezwania ratownictwa
medycznego.

Wspiera osoby reagujace lekiem lub
panika 1 pomaga przekazywac
komunikaty dostosowane do wieku.

Pomaga bezpiecznie dotrze¢ do
miejsca i nie pozostawia osoby bez
wsparcia.

Zamyka dostep do stref
zagrozonych, zgltasza uszkodzenia 1
przygotowuje dostgp dla shluzb;
wylacza instalacje  tylko bez
narazenia zycia.

Kontrolujg wejscia bez blokowania
wyjscia od wewnatrz, odsuwa osoby
od przeszklen 1 kieruje stuzby.

Przerywaja pracg, wylaczaja zrodla
ognia tylko bez opdZnienia i
pomagaja osobom w stotowce.
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Zadania po odwotaniu
alarmu

Przekazuje poszkodowanych
stuzbom lub opiekunom,
uzupelnia dokumentacje i
wyposazenie.

Organizuje dalsza pomoc
psychologiczng 1 wspiera
dzieci, pracownikéw oraz
rodzicow.

Pomaga podczas dalszego
przemieszczania lub
przekazania opiekunowi.

Dokonuje ogladu wylacznie
bezpiecznych 1 dostepnych
czgscli oraz  zabezpiecza
strefy.

Kieruje rodzicow do
wyznaczonego  punktu i
prowadzi rejestr wej$¢ oraz
wyjs¢.

Nie uruchamiajg urzadzen do
czasu sprawdzenia instalacji i
zglaszajg uszkodzenia.

Zastepca i meldowanie

Pracownik przeszkolony
W pierwszej pomocy;
melduje dyrektorowi.

wyznaczony nauczyciel;
melduje dyrektorowi.

Osoba wskazana w
indywidualnych
ustaleniach; melduje
koordynatorowi.

Wyznaczony pracownik

techniczny; melduje
dyrektorowi.
Pracownik obstugi;

melduje koordynatorowi
technicznemu.

Osoba wskazana przez
kierownika kuchni;
melduje
koordynatorowi.



Lp.

13

14

15

Funkcja

Pracownicy
swietlicy, sali
gimnastycznej i
czesci wspdlnych

Osoba
odpowiedzialna za
komunikacje
poprzez Librusa lub
media
spotecznosciowe
Mirostaw Kalaska

Wszyscy
pracownicy

Zadania przed zagrozeniem

. Maja listy lub sposob ustalenia

0sob pod opieka; znajg trase 1
miejsce.

Przygotowuje wzory
komunikatéw, kanaty i zasady
ochrony danych.

Znaja sygnal, trase, przydziat i
zasady ochrony; uczestnicza w
szkoleniach 1 ¢wiczeniach.

Zadania po ogloszeniu alarmu

Gromadza podopiecznych,
prowadzag ich do wskazanego
miejsca i sprawdzajg obecnos¢.

Przekazuje wytacznie zatwierdzone
informacje i nie ujawnia informacji
operacyjnych.

Wykonuja polecenia, pomagaja
dzieciom, nie fotografuja zagrozenia
1 nie rozpowszechniajg
niesprawdzonych informaciji.
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Zadania po odwotaniu
alarmu

Przekazuja uczniéw
wlasciwym  nauczycielom
lub pomagaja w organizacji
odbioru.

Informuje 0 dalszej
organizacji i koryguje
nieprawdziwe informacje.

Wykonuja polecenia
dotyczace dalszych dziatan i
uczestniczag w omowieniu
zdarzenia.

Zastepca i meldowanie

Melduja koordynatorowi
miejsca.

Pracownik sekretariatu;
tre$¢ zatwierdza
dyrektor.

Kazdy melduje
wykonanie zadania
bezposredniemu
przetozonemu.



Zatgcznik 6 Sytuacje szczegdlne

Sytuacja

Brak mozliwosci dotarcia do
wskazanego miejsca

Niewystarczajaca pojemnosc

Alarm podczas przerwy lub positku

Dzieci $piace lub niechodzace

Osoba poza grupa

Uszkodzona droga

Grupa na zewnatrz

Wycieczka lub dowo6z

Pozar, dym, gaz lub zagrozenie
konstrukcyjne

Sposob dziatania

Pozosta¢ w najbezpieczniejszym dostepnym pomieszczeniu. Odej$¢ od okien i §cian zewngtrznych, zajaé miejsce
nisko, ostoni¢ gtowe i kark oraz wykorzysta¢ stoty lub tawki jako ostong, jezeli jest to bezpieczne.

Nie przekraczaé potwierdzonej pojemnosci. Sposob dziatania ustali¢ wczesniej z organem prowadzacym i wiasciwym
organem ochrony ludnosci.

Przej$¢ do najblizszego przypisanego miejsca pod kierunkiem nauczycieli dyzurujacych. W stotdéwce pozostawic
positki i naczynia.

Obudzi¢ spokojnym poleceniem. Nie przebieraé i nie szuka¢ obuwia. Uzy¢ przygotowanego sprzetu przeznaczonego
do bezpiecznego przemieszczania; nie przenosi¢ kilku dzieci w pos$cieli, na materacu ani w niestabilnym meblu.

Uda¢ si¢ do najblizszego nauczyciela albo wskazanego miejsca, nie poszukiwa¢ swojej grupy w catym budynku.
Pracownik obejmuje osobe opieka i zgtasza jej obecnosé.

Skorzysta¢ z drogi zastepczej. Jezeli zadna droga nie jest bezpieczna, pozosta¢ w najbezpieczniejszym dostepnym
pomieszczeniu i przekaza¢ stuzbom potozenie grupy.

Wejs¢ najkrotsza bezpieczng drogg do budynku. Jesli jest to niemozliwe, wykorzysta¢ punkt schronienia albo trwatg
ostong, potozy¢ si¢ twarza do ziemi i ostoni¢ glowe oraz kark.

Przej$¢ do ustalonego punktu schronienia albo najblizszego trwalego budynku. Nie wracaé przez zagrozony teren.
Jezeli opuszczenie pojazdu jest niebezpieczne, wykonywac polecenia stuzb.

Opusci¢ zagrozone pomieszczenie droga nieprowadzaca przez strefe zagrozenia. Przej$s¢ do innej ostonietej czesci
budynku lub dziata¢ zgodnie z poleceniem stuzb. Zglosi¢ zdarzenie pod numerem 112.
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Sytuacja Sposob dziatania

e . Wykona¢ polecenia urzgdowego komunikatu. Zamkna¢ okna i drzwi oraz wylaczy¢ wentylacj¢ pobierajacg powietrze
Skazenie chemiczne . . . e

z zewnatrz tylko wtedy, gdy wynika to z komunikatu lub rodzaju zagrozenia.
Nie zblizac¢ sie, nie dotykac i nie fotografowac z bliska. Wycofa¢ grupe, zabezpieczy¢ dostep bez zblizania si¢ 1 zglosi¢

Szczatki lub podejrzany przedmiot znalezisko pod numerem 112.
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Zatacznik 7 Lista kontrolna nauczyciela i meldunek grupy

GrUPA TUD KIASA: ....eeveeie ettt sre e re e

Nauczyciel TUb OPIEKUN: ..o

GOdZINA PIrZYDYCIA: ..oeieeee e e et

Sprawdzenie obecnosci

[0 Sprawdzono obecnos$¢ dzieci lub uczniow.

[0 Ustalono osoby brakujace 1 osoby znajdujace si¢ z inng grupa.

[ Zgloszono osoby przyjete z innej grupy.

O Przekazano meldunek koordynatorowi.

Stan zdrowia i szczegdlne potrzeby

LI Sprawdzono, czy kto$ jest poszkodowany albo wymaga pomocy.

0 Osobom ze szczegdlnymi potrzebami zapewniono ustalone wsparcie.

0 W razie potrzeby powiadomiono osobg odpowiedzialng za pierwsza pomoc.

Meldunek grupy

GrUPA TUD KIASA: ...t bttt e bbbt

=T 1= SO P TP UPTRROP
GOUZINA MEIAUNKU ...ttt r ettt e et
Liczba dzieci [ub uczniow: .........ccceceevieeciienieeieenen. Liczba pracownikOw: .........ccccceevvenieriieennennenne
OSODY PIZYJEIE Z INNEJ GIUPY: teeuvveeerreerrreerreeesreeessreesseeesseeessseeassseeassseesssseesssssesssesessseesssessssseesssseesnsees
OSODY DIAKUJACE: ..eneiiitieeiieeiie ettt b et bt e bt e e st e e bt e e mb e e ebe e e mb e e ebeeanbeenbeeenneennee e
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Osoby poszkodowane [ub WymagajaCe POMOCY: .....eeevierieeriiieiieeiieeriieeteerieeeteenseeeaeeseeebeeseessseenseesasesanns

Meldunek Przekazan0 dO: ..........oeiieieiiee bbbt bbb

Podpis nauczyciela Tub OPIEKUNA: .........cceiiiiiiie e re e e nre s
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Zatgcznik 8 Wzory komunikatow do rodzicow i opiekundw

Rozpoczecie dziatan

W placéwce uruchomiono dziatania ochronne w zwigzku z alarmem. Dzieci pozostaja pod opieka personelu. Prosimy nie przyjezdza¢ do placéwki i nie
blokowac telefonow. Kolejny komunikat zostanie przekazany oficjalnym kanatem. Prosimy stosowac si¢ do komunikatow wiadz 1 stuzb.

Trwanie alarmu
Dzialania ochronne w placowce trwajg. Dzieci pozostajg pod opieka personelu. Prosimy nadal nie przyjezdza¢ do placowki i oczekiwac na kolejny komunikat.
Odwotanie alarmu

Alarm zostal odwotany. Placéwka sprawdza warunki bezpieczenstwa i organizacje dalszej opieki. Informacj¢ o wznowieniu zaje¢ albo odbiorze dzieci
przekazemy w kolejnym komunikacie.

Organizacja odbioru

Odbior dzieci odbedzie Si¢ W PUNKCIC: ....cccveeeeiieiieiieeieeeie e od godziny: ......cccoeevcviiiinnnnn. Prosimy zabra¢ dokument tozsamosci i stosowac
si¢ do polecen pracownikow. Nie nalezy blokowa¢ drog dojazdu stuzb.
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Zatycznik 10 Rejestr cwiczenia lub zdarzenia

Data i rodzaj

Zrodlo
godzina
alarmu

i

Liczba
0sOb

Czas
przejscia

Miejsca
zatorow

Braki
obecnosci

w

Poszkodowa
ni

Uszkodzenia
tacznos¢

Dziatania naprawcze
i termin

Odpowiedz
ialny
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